Guia dos pais para marcar consultas

T

Browse to https://laces.meettheteacher.com/

Parents’ Evening

Click a date to continue:

Thursday, 16th March

Friday, 17th March

Choose Booking Mode

Etapa 1: Login
Preencha os detalhes na pagina e clique no botédo Login.
Uma confirmacédo de seus compromissos sera enviada para o endereco de e-

mail que vocé fornecer.

Etapa 2: Selecione Conferéncia de Pais e Mestres
Clique na data que vocé deseja reservar.
Na&o foi possivel fazer todas as datas listadas? Cligue em N&o consigo

participar.

Etapa 3: selecione o modo de reserva

Escolha Automatico se desejar que o sistema sugira a programacao de
compromissos mais curta possivel com base nos horarios em que vocé esta
disponivel. Para escolher os horarios para reservar com cada professor,
escolha Manual. Em seguida, pressione Avancar.

Recomendamos escolher o modo de reserva automatica ao navegar em um

dispositivo mével.



Choose Teachers

Fthers - e s o i s, st i ey Corto, Etapa 4: esco lha p rofessores

@ s & e hecker Se vocé escolheu o modo de reserva automatica, arraste os controles
deslizantes na parte superior da tela para indicar o mais cedo e o mais recente

gue vocé pode participar.
Selecione os professores com quem vocé deseja marcar compromissos. Um

visto verde indica que eles foram selecionados. Para desmarcar, clique no

nome deles.

Confirm Appointment Times

R SR— Etapa 5a (automatica): agendar compromissos

Teacher Student Subject Raom

-- Se vocé escolher o modo de reserva automatica, vera compromissos

provisérios que sdo mantidos por 2 minutos. Para manté-los, escolha Aceitar
no canto inferior esquerdo.

Se néo foi possivel reservar todos os professores selecionados durante os
periodos de participacdo, vocé pode ajustar os professores com os quais

deseja se reunir e tentar novamente ou alternar para o modo de reserva

manual (Etapa 5b).

Mr J Brown Miss B Patel Mrs A Wheeler
SENCO (A2) Class 10E (H3) Class 11A (L1)

Etapa 5b (manual): agendar compromissos

1650 Clique em qualquer uma das células verdes para marcar uma consulta. As

16:40

+ : células azuis significam onde vocé ja tem um compromisso. As células cinza
1700
nao estdo disponiveis.
Para alterar um compromisso, exclua o original, passando o mouse sobre a
caixa azul e clicando em Excluir. Depois escolha um horério alternativo.
Opcionalmente, vocé pode deixar uma mensagem para o professor dizer o
gue gostaria de discutir ou levantar qualquer coisa com antecedéncia.

Quando terminar de reservar todos 0s compromissos, na parte superior da

pagina na caixa de alerta, clique aqui para finalizar o processo de reserva.



Etapa 6: Concluido

Todas as suas reservas agora aparecem na pagina Minhas Reservas. Uma
confirmacéo por email foi enviada e vocé também pode imprimir
compromissos pressionando Imprimir. Clique em Inscrever-se no calendario
para adicionar essas e quaisquer futuras reservas ao seu calendario.

Para alterar seus compromissos, clique em Alterar reservas.



